Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.1

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Olawie

1.2

siedzibe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Olawie, 55-200 Olawa, ul. 3Maja 1

adres jednostki

55-200 Olawa, ul. 3Maja 1

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Realizacja zadan samorzadu powiatu z zakresu polityki rynku pracy

wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem

01-01-2018r. do 31-12-2018r.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne




Dane jednostkowe

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Ksiggi rachunkowe Powiatowego Urzgdu Pracy w Otawie zwanego dalej PUP Olawa prowadzone sg w siedzibie PUP tj. 55-200 Otawa, ul. 3 Maja I, z
wykorzystaniem program SYRIUSZ std. w wersji 2.0. z p6zn. zm. wykonanego przez Sygnity S.A. dla Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej. W PUP
Otawa prowadzone sa nastepujace dzienniki cz¢sciowe dla jednostki gosp: BU — Budzet, FP — Funduszu Pracy tgcznie z programami wspétfinansowanymi z
Europejskiego Funduszu Spolecznego, ZFSS — Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Dochody — dot. rachunku bankowego wplat z tytulu
wnioskow o wydanie zezwolenia na prace sezonowa oraz o$wiadczen o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcom. W ewidencji ksiggowej ujmuje sie
wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnoé¢ dochodéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkow i kosztéw — takze zaangazowanie Srodkow.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne przyjete do uzywania po dniu 31.12.2017r. o wartosci poczatkowej do 10 tys zt umarza sig jednorazowo,
a o wartosci powyzej 10 tys. zt amortyzuje si¢ metoda liniowa. Amortyzacje $rodkéw trwatych nalicza sie stosujgc stawki okres$lone w ustawie o podatku
dochodowym od 0séb prawnych, a amortyzacjg¢ warto$ci niematerialnych i prawnych stosujac stawke 50%.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie dluzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.
Naleznosci diugoterminowe i krétkoterminowe paristwowego funduszu celowego — Funduszu Pracy ujmowane sa w ksigdze jednostki i wykazywane w jej
bilansie. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez odpisy aktualizujagce dokonywane najpdzniej
na koniec roku obrotowego w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych w zaleznosci od charakteru naleznosci, a ich wysokosé
ustala si¢ wedtug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznoéci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obcigzaja te fundusze (F-sz Pracy).

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci.

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej. Srodki pienigzne panstwowego funduszu celowego —
Funduszu Pracy ujmowane sg w ksigdze jednostki i wykazywane w jej bilansie.

W PUP Ofawa rozliczenia migdzyokresowe czynne maja nieistotng wartos i dlatego nie s3 rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszaja koszty dziatalnosci.

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty. Zobowiazania panstwowego funduszu celowego — Funduszu Pracy ujmowane sa w
ksigdze jednostki i wykazywane w jej bilansie.
Odsetki o naleznosci i zobowiazan ujmuje sie ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu.

PUP w Otfawie nie dokonuje biernych rozliczen migdzy okresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku wykonania przyszlych $wiadczen na rzecz
pracownikéw, w tym $wiadczen emerytalnych.

Ewidencja kosztéw dziatalnoéci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych i jednoczesnie w podziatkach




klasyfikacji budzetowej wydatkow. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik
finansowy”.

inne informacje

nie dotyczy

I1.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosSci:

1.1.

szezegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow
na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego
oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia




1.1 Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia srodkéw trwatych

Ogotem Ogétem uoﬁmﬂ_ﬁmﬂm
= . . ¥ . . Nim - - - - I3 - - - - s
Nazwia Wartos¢ Zwigkszenie wartosci poczatkowej EM_MWM M.m NE:.&%MM ﬂﬁoﬂmﬂomo_ NB:.MmN.m_.:m stan na
grupy poczatkowa tkowel poczg €l bl ﬂﬂmo_ . | koniec roku
: ) brut n oczatkowe oczatkowe
—.OQNN._OEQ._ A ﬁov sta p q | P g ] OUHO#OEQ@O
; 3 na poczatek
srodkow veskets
trwalych
obrotowego
aktualizacja | przychody | przemieszczenie | (3 +4 + 5) | zbycie | likwidacja | inne (7+8+19) (2+6-10)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Gr. 0 - Uzytki .
gruntowe = - -
e 374 698,37 - - 374 698,37
Gr. Il - Obiekty
inzynierii ladowej i 14 052,45 - - 14 052,45
wodnej
Gr. Il - Kotty i
maszyny - - - -
msmﬂmmnv..nwn—m
Gr. IV - Maszyny
urzadzenia | aparaty 559 722,43 11 479,00 11 479,00 - 571 201,43
0g, zastosowania
Gr. V - Mszyny,
urzadzenia i aparaty - & - &
specjalistyczne
Gr VI - Urzad. i
" techniczne 20 031,25 - - 20 031,25
Gr. Vil - Srodki
Canspott 27 700,00 - ; 27 700,00
Gr. VIl - Narzedzie,
ok 183 627,69 5 939,60 5 939,60 22 004,42 22 004,42 167 562,87
wyposazenie
Gr. IX - Inwentarz
2ywy " = &
Razem 1179 832,19 - 17 418,60 - 17 418,60 5 22 004,42 i 22 004,42 1175 246,37




Umorzenie—

: ; : Olem g ; .
Zwiekszenia w ciagu roku A.umo eI, stan na Wartos$¢ netto sSrodkow
zwigkszenie :
. obrotowego : koniec roku trwatych
Nazwa grupy | Umorzenie umorzenia
. : E . | obrotowego
rodzajowej - stan na Zmniejszenie
srodkow poczatek roku umorzenia
trwatych obrotowego
stan na ghairna
amortyzacja poczatek konioe roku
aktualizacja za rok inne | (13 + 14 + 15) (12 + 16 - 17) roku :
obrotowego
obrotowy obrotowego
(2-12) (11-18)
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Gr. 0 - Uzytki R R _ _ j
m_.caos..m _
L 196 176,40 9 367,45 9 367,45 205 543,85 178 521,97 169 154,52
Gr. Il - Obiekt
ridpianl e 10 953,28 542,02 542,02 11 495,30 3099,17 2557,15
wodnej
Gr. Il - Kotly i
maszyny - - - - -
|  energetyczne
Gr. IV - Maszyny
urzadzenia i aparaty 546 151,73 24 681,70 24 681,70 570 833,43 13 570,70 368,00
og, zastosowania
Gr. V - Mszyny,
urzadzenia i aparaty - = & - =
specjalistyczne
Gr VI - Urzadzenia
vt 14 953,76 1 095,00 1 095,00 16 048,76 5077,49 3982,49
Gr. VIl - Srodki
fansparti . 27 700,00 - 27 700,00 : :
Gr. VIl - Narzedzie,
pr. d
Ay 183 627,69 5 939,60 5 939,60 22 004,42 167 562,87 - -
wyposazenie
Gr. IX - Inwentarz . _ = » =
zywy
Razem 979 562,86 - 41 625,77 ) 41 625,77 22 004,42 999 184,21 200 269,33 176 062,16




Zmiana wartosci poczatkowe] i umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych

Wartos¢ ogolem || Ogdlm |
poczatkowa : i e . zwigkszenie | Zmniejszenie wartosci | zmniejszenie | " _
(brutto) Zwiekszenie wartosci poczatkowej wartolnl poczatkowej Wartosci - _mwﬂzq”ﬂ:
Nazwa waitodel —stan na poczatkowej poczatkowej obrotowego
niematerialnych | poczatek roku
i prawnych obrotowego
aktualizacja | przychody | przemieszczenie (3+4+5) |zbycie|likwidacja|inne| (7+8+9) | (2+6-10)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Licencje na uzytkowanie
programow 81 Noouhm - = 81 NOO_#m
komputerowych
Razem 81700,48 0 0 0 0 0 0 0 0 81700,48




Ogotem

Wartos$é netto wartosci

Zwiekszenia w ciggu roku obrotowego | zwigkszenie o . .
Umorzenie ¢ a9 9 E:ooﬂm:mm Umorzenie | niematerialnych i prawnych
Nazwa wartosci | -Stan na - . | -stanna
niematerialnych | Poczatek Zmniejszenie | |, iec roky
y umorzenia
i prawnych roku obrotowego
oRrotawego stan na stan na
: k koniec
amortyzacja B poczate
aktualizacja za rok inne L ﬂmﬁ L] (12 .H.q:w roku roku
obrotowy ) ) obrotowego | obrotowego
(2-12) (11 -18)
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Eom:ﬂwo:mﬂ%%ﬁ”oim:_w m; .NQOuA.m ) m‘_ NOO‘L.& ) )
komputerowych
Razem 81700,48 0 0 0 0 0 81700,48 0 0




o

aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

nie dotyczy

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé aktywow trwalych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow

niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych

0zl

1.4.

wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.4 Grunty uzutkowane wieczyscie

Grunt
(nr dziatki, nazwa)

Wyszczegolnienie

Stan
na poczgtek roku
obrotowego

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego

zwiekszenia

zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego

(3 +4—5)

1

2

3

4

5

6

Powierzchnia (m2)

Wartosc (zt)

Powierzchnia (m2)

Wartos¢ (zh)

Powierzchnia (m2)

Wartosc¢ (zt)

Powierzchnia (m2)

Wartos¢ (zt)

Powierzchnia (m2)

Wartos¢ (zt)

0

1.5

wartos$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uzywanych na podstawie umdéw najmu, dzierzawy i innych

uméw, w tym z tytulu uméw leasingu




1.5 Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane (ewidencjonowane pozabilansowo)

Grupa wedtug KST

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zmiany w trakcie roku obrotowego

Stan na koniec roku
obrotowego

zwiekszenia zmnigjszenia

(2+3-4)

2

3 4

5

Razem

1.

liczbe oraz wartos$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatlow oraz dtuznych papieréw wartosciowych

1.6 Papiery wartosciowe lub prawa

Papiery wartosciowe lub prawa

Wyszczegolnienie SR zamienne dtuzne Razem
e papiery warranty opcje
wartasciowe
2 3 4 5 6

Stan na poczatek | ilos¢

roku obrotowego | wartosé
; ; ilo$

Zwiekszenia 0S¢ =
wartosc

. ) ilog¢
Zmniejszenia —
wartosc

Stan na koniec | ilos¢
roku obrotowego | wartosé

Uwagi




1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu 1 stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

1.7 Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci
, . , Stan
Zmiany stanu odpisow w ciggu roku obrotowego .
na koniec roku
Grupa Stan na poczatek obrotowego
naleznosci roku obrotowego
zwiekszenia zmniejszenia uznanie (2+3-4-5)
za zbedne
1 2 3 4 5 6
Pozostate naleznosci 127 955,84 35 741,01 44 653,41 119 043,44
Razem 127 955,84 35 741,01 44 653,41 - 119 043,44
1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym




1.8 Rezerwy na koszty i zobowiazania

Stan na
Zmniejszenia ‘koniec roku
Stan na poczatek obrotawego
Wyszczegoblnienie Zwiekszenia : rozwigzanie

roku cbrotowego wykorzystanie g razem

gl (uznanie rezerwy (24 3-6)
z zobowigzaniami) 28 zbeting (@ 8)

1 2 3 4 5 6 7

1. Rezerwy
dtugoterminowe

- na $wiadczenia
emerytalne i podobne

— na udzielone
gwarancje i poreczenia

— na pewne lub
prawdopodobne straty
z operacji w toku

— na pozostate
koszty

2. Rezerwy
krotkoterminowe

—na $wiadczenia
emerytalne i podobne

- na udzielone
gwarancje i poreczenia

—na pewne lub
prawdopodobne straty
z operacji w toku

—na pozostate
koszty

Razem

1.9,

podzial zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu

prawnego, okresie splaty:




1.9 Zobowigzania wedtug okreséw wymagalnosci

Okres wymagalnosci

owyzej o ..
Wyszczeg6inienie ] _ﬂ%xc wo mm at powyzej 3 lat do 5 lat powyzej 5 lat Razem
Stan na
BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ
1 2 3 4 5 6 7 (2+4 +6) (3+5+7)

1. Zobowigzania wobec
| jednostek powigzanych

- Z tytutu dostaw i ustug = -

—inne = =

2. Zobowigzania wobec
pozostatych jednostek, w
ktérych jednostka posiada
zaangazowanie w kapitale

-z tytutu dostaw i ustug “ =

—Inne - -

3. Zobowiazania wobec
pozostatych jednostek

- kredyty i pozyczki - -

- z tytutu emisji diuznych
papierow wartosciowych

- inne zobowigzania
finansowe

— z tytutu dostaw i usfug - w

— zaliczki otrzymane na
dostawy i ustugi

- zobowigzania wekslowe - -

- z tytutu podatkow,
cel, ubezpieczen
spotecznych | zdrowotnych = -
oraz innych tytutow
publicznoprawnych

-z tytulu wynagrodzen = -

—=inne - -

Py

- Fundusze specjalne - i

— zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnych

—inne B n

Razem




1.4 kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedltug
przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

0zt
1.11. taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
1.11 Wykaz zobowigzan zabezpieczonych na majatku
Kwota zobowiazania Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwatych Na aktywach obrotowych
Wyszczegolnienie e nﬁwﬂmﬂmx na koniec roku | "2 nﬁwmmcmﬁmx na koniec roku | "2 vﬁwﬂwmﬁmx na koniec roku | "2 vﬁwﬂwﬂmx na koniec roku
obrotowego obrotowego obrotowego anmelowegs obrotowego bbreawego obrotowego ohrataweagn
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Weksel
Hipoteka
Zastaw
Inne
Razem - - = - S % . “
1.12. laczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgezen, takze wekslowych, niewykazanych

w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen




1.12 Wykaz zobowigzan warunkowych

Stan na koniec

s i Zmniejszenia roku
Wyszczegdlnienie | poczatek roku | Zwigkszenia =penrn = T ohioimege Uwagi
obrotowego yrutd e z tytutu ustania Taeein
utworzenia powstania . (2+3-7)
. ; obowigzku (4+5+86)
rezerwy zobowigzania
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1. Zobowigzania
warunkowe wobec
jednostek powigzanych
lub stowarzyszonych

- udzielone gwarancje i
poreczenia

- kaucje | wadia

- indos weksli

- zawarte, lecz jeszcze
niewykonane umowy

- nieznane roszczenia
wierzycieli

- inne

2. Zobowigzania
warunkowe wobec
jednostek pozostatych

- udzielone gwarancje i
poreczenia

- kaucje | wadia

- indos weksli

- zawarte, lecz jeszcze
niewykonane umowy

- nieuznane roszczenia
wierzycieli

- inne

3. Zobowigzania
warunkowe w zakresie
emerytur i podobnych
Swiadczen

Razem




1,13

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow
stanowiacych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywdow a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.13 Czynne rozliczenia miedzyokresowe

Stan na koniec roku

s Stan na poczagtek : . - .
Wyszczegolnienie roku obrotowego Zwiekszenia Zmniejszenia ﬂwﬁmnw@mm%
1 2 3 4 5
1. Czynne rozliczenia
0

miedzyokresowe
kosztdw, w tym:
— diugoterminowe
— krotkoterminowe

2. Czynne rozliczenia

miedzyokresowe 0
przychodow, w tym:
— diugoterminowe
- krétkoterminowe




1.13 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

—

Wyszczegolnienie

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego
(2+3-4)

1

2

3

4

5

Ujemna wartos¢ firmy

Darowizna srodkow trwatych, $rodkow
trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Dotacje na sfinansowanie érodkow
trwatych, srodkow trwatych w budowie
oraz prac rozwojowych

Otrzymane lub nalezne §rodki z tytutu
éwiadczen, ktérych wykonanie nastapi
w przysztosci

Pozostate -

Razem - = - "
1.14. taczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

1.14 Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen

stateni . . . bowiazar i
Wyszczegd :_ms_m..ﬁ.EQNE o:‘.~<3m3<n: Kwota otrzymanych gwarancji | porecze Kwota zo .oE_mNm: .Nm Ummw_u_mﬁo:ﬁ.: .
gwarancji i poreczen) otrzymanymi gwarancjami i poreczeniami
RAZEM -

1.15. kwotg wyplaconych srodkow pienigznych na $wiadczenia pracownicze




1591,48 zi

1.16. inne informacje
§rodki zgromadzone na rachunku VAT - 0 zl
2,
2.1. wysokos¢ odpisoéw aktualizujgcych wartos¢ zapasow
0 zi
22, koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych
w budowie w roku obrotowym
0zl
2.3. kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

2.3 Przychody i koszty wystepujace incydentalnie

Wyszczegdlnienie

w2017 r.

w2018 r.

Przychody wystepujgce incydentalnie, w tym:

1) losowe - pozar - odszkodowania

2) pozostate - darowizna (spadek)

Koszty wystepujace incydentalnie, w tym:

1) losowe - pozar - wartos¢ strat

2) losowe - zalanie - wartos¢ strat

oO|lOo|l0 O|O|O

o|o|lo OO




b
H

informacj¢ o kwocie naleznoscei z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finansow
publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

nie dotyczy

2.3,

inne informacje

nie dotyczy

[nne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik
finansowy jednostki

nie dotyczy

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) ﬁx_.mae.msm jednostki)




