Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.1

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Olawie

1.2

siedzibe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Olawie, 55-200 Olawa, ul. 3Maja 1

adres jednostki

55-200 Olawa, ul. 3Maja 1

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Olawie realizuje zadania samorzadu powiatu z zakresu polityki rynku pracy do ktérych nalezy realizacja zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r o promocji zafrudnienia i instytucjach rynku pracy (j. 2020 poz 1409 z pozn. zm.)
realizowanie projektoéw w zakresie promocji zatrudnienia, w tym przeciwdziatania bezrobociu, tagodzenia skutkéw bezrobocia i aktywizacji
zawodowej bezrobotnych, wynikajgcych z programéw operacyjnych wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego 1 programow
Funduszu Pracy oraz realizowanie zadan dotyczacych zatrudnienia i rehabilitacji oséb niepetnosprawnych wynikajacych z przepisow ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych (tj. 2020 poz. 426 z pdzn. zm.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01-01-2020r. do 31-12-2020r.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

Dane jednostkowe




omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Ksiegi rachunkowe Powiatowego Urzedu Pracy w Otawie zwanego dalej PUP Olawa prowadzone sa w siedzibie PUP tj. 55-200 Otawa, ul. 3 Maja |, z
wykorzystaniem program SYRIUSZ std. w wersji 2.0. z péZn. zm. wykonanego przez Sygnity S.A. dla Ministerstwa Pracy i Polityki Spofecznej. W PUP
Ofawa prowadzone sg nastepujace dzienniki czgsciowe dla jednostki gosp: BU — Budzet, FP - Funduszu Pracy fgcznie z programami wspotfinansowanymi z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, ZFSS — Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Dochody — dot. rachunku bankowego wplat z tytutu
wnioskéw o wydanie zezwolenia na prace sezonowg oraz o$wiadczeni o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcom. W ewidencji ksiggowej ujmuje si¢
wszystkie etapy rozliczeti poprzedzajgce ptatnosé dochodow i wydatkéw, a w zakresie wydatkow i kosztow — takze zaangazowanie Srodkow.

$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne przyjete do uzywania po dniu 31.12.2017r. o wartosci poczatkowej do 10 tys zt umarza si¢ jednorazowo, a
o wartosci powyzej 10 tys. z amortyzuje si¢ metodg liniowa. Amortyzacje $rodkow trwatych nalicza sie stosujac stawki okreslone w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, a amortyzacjg wartosci niematerialnych i prawnych stosujac stawke 50%.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnodci przypada w okresie dluzszym niz 12 miesigey, liczac od dnia bilansowego.
Naleznosci dhugoterminowe i krotkoterminowe panstwowego funduszu celowego — Funduszu Pracy ujmowane sg w ksigdze jednostki i wykazywane w jej
bilansie. Wartosé naleznodci aktualizuje sie uwzgledniajge stopien prawdopodobiefistwa ich zaplaty poprzez odpisy aktualizujgce dokonywane najpozniej na
koniec roku obrotowego W cigzar pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych w zaleznosci od charakteru naleznosei, a ich wysokosc ustala
sig wedlug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg te fundusze (F-sz Pracy).

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej. Srodki pienigzne panstwowego funduszu celowego —
Funduszu Pracy ujmowane sg w ksiedze jednostki i wykazywane w jej bilansie.

W PUP Olawa rozliczenia miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartoé¢ i dlatego nie sa rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszaja koszty dzialalnosci.

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty. Zobowigzania panstwowego funduszu celowego — Funduszu Pracy ujmowane sa w
ksiedze jednostki i wykazywane w jej bilansie.

Odsetki o naleznosci i zobowiazan ujmuje si¢ ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pozniej niz na koniec kazdego kwartatu.

PUP w Olawie nie dokonuje biernych rozliczen miedzy okresowych kosztow wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych swiadczen na rzecz
pracownikéw, w tym $wiadczen emerytalnych.

Ewidencja kosztéow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow rodzajowych i jednoczesnie w podziatkach
klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,.Wynik
finansowy”.




inne informacje

nie dotyczy

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnoSci:

szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow
na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego
oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia




1.1 Zmiana wartosci poczatkowe] i umorzenia srodkéw trwatych

Wartosc
Ogotem Ogotem poczatkowa —
. . e . zZwi enie _— . o : zmniejszenie :
Wartosé Zwiekszenie wartosci poczatkowej EM_”.anm Zmniejszenie wartosci poczatkowej Emuﬂomﬁ_ stan na koniec
Nazwa grupy roku
. ; oczgtkowa i 1
rodzajowej POCEA poczatkowe) porzatkowe] obrotowego
5 5 (brutto) stan na
Srodkow
poczatek roku
trwatych
obrotowego
aktualizacja przychody przemieszczenie (3+4+5) zbycie likwidacja inne (7+8+09) (2+6-10)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Gr. 0- Unxtki gruntowe - - - -
Gr. 1~ Budynki i lokale 374 698,37 - 374 698,37 374 698,37 z
Gr. ll - Obiekty inzynierii
Iadowe] i wodne] 14 052,45 - 14 052,45 14 052,45 -
Gr, lll - Kotlyi maszyny
energetyczne E = it =
Gr.IV - Maszyny
urzadzenia i aparatyog, 503 696,52 22 315,00 22 315,00 - - 526 011,52
zastosowania
DTV I SINTY.
urzadzenia i aparaty - - & i
Gr V1 - Urzadzenia =
techniczne 16 615,18 6573,10 300,00 6873,10 - - 23 488,28
e - 98 436,00 98 436,00 > : 98 436,00
EE.HH,.E&GE%% 176 768,65 26 755,90 26 755,90 - - 203 524,55
Gr. IX - Inwentarz fywy - = N
Razem 1085 831,17 - 55 644,00 98 736,00 154 380,00 - 388 750,82 388 750,82 851 460,35




Ogotem Umorzenie-stan
Zwigkszenia w ciggu roku obrotowego zwiekszenie na koniec roku | Wartosé netto srodkéw trwatych
Nazwa grupy |Umorzenie umorzenia obrotowego
rodzajowej -stan na Zmniejszenie
srodkow poczatek roku umorzenia
trwatych obrotowego
stan na stan na koniec
S amortyzacja za ; poczatek roku roku
+14 + 12+ 16 -17
aktualizacja rok obrotowy inne (13 + 14 + 15) ( 6 ) obrotowego obrotowego
(2-12) {11 - 18)
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Gr. 0 - Uzytki gruntowe - - - - =
Gr. | - Budynki i lokale 214 911,30 - - 214 911,30 - 159 787,07 -
Gr. Il - Obiektyinzynieri
ions i 12 037,32 - - 12 037,32 - 201513 .
Gr. lll - Kotlyi maszyny
energetyczne - " - -
Gr. IV - Maszynyurzadzeniai
shBkMoge ikt 503 696,52 22 315,00 22 315,00 526 011,52 . "
Gr. V - Mszyny, urzadzenia i
aparaty specj alistyczne " - - - -
Gr M1 - Urzadzenia
D 16 615,18 6 573,10 300,00 6 873,10 23 488,28 . -
Gr. VIl - $rodki transportu - 98 436,00 98 436,00 98 436,00 - "
prayzadyruchomosc i 176 768,65 26 755,90 26 755,90 203 524,55 . -
Gr. IX - Inwentarz Zywy - - - - -
Razem 924 028,97 - 55 644,00 98 736,00 154 380,00 226 948,62 851 460,35 161 802,20 -




Zmiana wartosci

poczgtkowej i umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych

Ogodtem Ogdtem Wartosé
Wartosé . , zwigkszenie zmniejszenie ROCEAthoH ~
L. Zwiekszenie wartosci poczatkowej p Zmniejszenie wartosci poczatkowej . stan na koniec
Nazwa wartosci | poczatkowa wartosci wartosci okt
niematerialnych (brutto) poczatkowe;j poczatkowej obrotowego
i prawnych —stan na
poczatek roku
obrotowego aktualizacja przychody |przemieszczenie (3+4+5) zbycie likwidacja inne (7+8+9) (2+6~10)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Licencje na uzytkownanie
e v | 94 167,48 8 463,97 8 463,97 i 102 631,45
Razem 94167,48 0 8463,97 0 8463,97 0 0 0 0 102631,45




Ogédtem

Wartos¢ netto wartosci

- - Zwiekszenia w ciggu roku obrotowego zwiekszenie . . torialnvelii h
Nazwa wartosci Umorzenie imorzeria Fmniclzenie Umorzenie niemateriainycn i prawnyc
niematerialnych -stan na ::._th.w:mm - stan na koniec
i prawnych | poczatek roku roku
obrotowego obrotowego
; stan na poczatek | stan na koniec
aktualizacja amoryzacis 2q inne (13 + 14 + 15) (12 + 16 = 17) | roku obrotowego | roku obrotowego
rok obrotowy 2-12) (11 - 18)
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
s mepveie | 94 167,48 8 463,97 8 463,97 102 631,45 - i
Razem 94167,48 0 8463,97 0 8463,97 0 102631,45 0 0




1.2. aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
nie dotyczy
1.3. kwot¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz dhugoterminowych aktywow finansowych
0zl
1.4. wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
1.4 Grunty uzytkowane wieczyscie
Stan . . Stan na koniec roku
Srurit Wyszczegoinienie | na oz tek wki Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego obrotowego
(nr dziatki, nazwa) obrotowego zwiekszenia Zmniejszenia (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
IPowierzchnia (m?2)
[Wartosé (z}) 0
IPowierzchnia (m2)
fWartos¢ (z}) 0
[Powierzchnia (m2) ..
fwartos¢ (zt) 0
IPowierzchnia (m?2)
\VWartosé (zh) 0
JPowierzchnia (m2)
fWartosc (z4) 0
S wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych

uméw, w tym z tytulu uméw leasingu




1.5 Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane (ewidencjonowane pozabilansowo)

Stan na koniec roku

. Kei
Grupa wedtug KST Stan na poczatek roku Zmiany w trakcie roku obrotowego obrotowego
obrctowego : - — .

zwiekszenia zmniejszenia (2+3-4)
1 2 3 4 5

Razem

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dhuznych papieréw wartosciowych




1.6 Papiery wartosciowe lub prawa

Papiery warto$ciowe lub prawa

Wyszczegbinienie . ] Razem
Swiadectwa zamienne diuzne .
: : s warranty opcje
udziatowe papiery wartosciowe
1 2 3 4 5 6

Stan na poczatek [10S¢

roku obrotowego wartos ¢

, . ilos¢
Zwiekszenia
wartos¢
o , ilos¢
Zmniejszenia =
wartosé
ilosé

Stan na koniec roku
obrotowego Lvartosé

Uwagi

L7

dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek

zagrozonych)




1.7 Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci

: . Stan
i v ku ob
. . Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego po T —r—
Grupa tan na poczate obrotowego
e roku obrotowego
naleznosci
zwiekszenia zmniejszenia uznanie (2+3-4-5)
za zbedne
1 2 3 4 5 6
Pozostate naleznosci 108 959,35 3 263,99 34 841,58 - 77 381,76
Razem 108 959,35 3 263,99 34 841,58 - 77 381,76

1.8.

dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym




1.8 Rezerwy na koszty i zobowigzania

Wyszczegdlnienie

Stan na poczatek

roku obrotowego

Zwigkszenia

Zmniejszenia

wykorzystanie

(rozliczone
z zobowigzaniami)

rozwigzanie {Uznanie
rezerwy

za zbedng)

razem

(4+5)

Stan na
koniec roku
obrotowego

(2+3-86)

1

4

5

1. Rezerwy
diugoterminow e

- na $w iadczenia
emerytalne
i pocdobne

- na udzielone
gw arancje i
porgczenia

- na pew ne lub
praw dopodobne
straty z operacjiw
toku

— na pozostate
koszty

2. Rezerwy
krotkoterminow e

—na $wiadczenia
emerytalne i
podobne

—na udziefone
gw arancje i
poreczenia

—na pew ne lub
praw dopodobne
straty z operacji w
toku

— na pozostale
koszty

Razem




podziat zobowiazan dlugoterminowych o

prawnego, okresie splaty:

pozostalym od dnia

bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajagcym z innego tytulu

1.9 Zobowigzania wedlug okresdw wymagalnosci

Okres wymagalnosci

Wyszczegoinienie 1 aﬂu?umw lat powyee) el 405 pRwyes] et vezain
Stan na
BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ
1 2 3 4 5 6 7 (2+4+6) (3+5+7)

. Zobowgzana wobec jednostek
povagzany ch

dostaw i ushy

2. Zobowigzania wobec
pozostalty ch jednostek, wktdry ch
jednostka posada zaangazowanme
w kaptale

-z tytutu dostaw 1 ushsg

- nne

5 Zobowazania wobec pozostalych
ednostek

- kredyty | pozy czki

- Z lytudu emisii diuzny ch papierow
vt oS Ciowy ch

— inne zobowiazania finansawe

by tutdw publicznopravny ch

- 7 tytulu wy nagrodzen

- N8

4 Fundusze specjaine

adowy fundusz Swiadczen

Razem




1.33. kwote zobowigzafi w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug
przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
0zt

1.1E. taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

1.11 Wykaz zobowigzan zabezpieczonych na majatku
Kwota zobowiazania Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwatych Na akiywach obrotowych
Wyszczegbinienie | na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku
chrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 B 7 8 9
Weksel
Hipoteka
Zastaw
Inne
Razem - - - - - - - -
1.12. taczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych

w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen




1.12 Wykaz zobowigzan warunkowych

Stan na poczatek

Wyszczegdlnienie roku obrotowego

Zwiekszenia

Zmnigjszenia

Z tytulu utworzenia
rezemwy

z tytulu powstania
zobowigzania

z tytulu ustania
obowiazku

razem
4+5+86)

Stan na koniec roku
obrotowego

2+3-7)

Uwagi

1 2

4

5

6

8

1. Zobowiazania warunkowe
wobec jednastek
powiazany ch lub

stowarzy szony ch

- udzielone gwarance i
poreczenia

- kaucje | wadia

- indos weksli

- zawarte, lecz jeszcze
niewykonane umowy

- nieznane roszczenia
wierzy ciell

-inne

2. Zobowigzania warunkowe
obec jednostek
ozostaly ch

- udzielone gwarancje i
porgczenia

- kaucje i wadia

- indos weksli

- zawarte, lecz jeszcze
niewy konane umowy

- niguznane roszczenia
wierzy ciell

- inne

3. Zobowigzania warunkowe
zakresie emerytur i
podobny ch $wiadczen




113

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mig¢dzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw
stanowigcych roznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie

1.13 Czynne rozliczenia miedzyokresowe

Stan na poczgtek Stan na koniec roku

Wy szczegdlinienie roku: obrotowego Zwiekszenia Zmniejszenia obrotowego
(2+3—4)
1 2 3 4 5
1. Czynne rozliczenia
miedzyokresowe 0

kosztow, w tym:

— diugoterminowe

— krotkoterminowe
2. Czynne rozliczenia
miedzyokresowe 0

przychodow, w tym:

— diugoterminowe

— krotkoterminowe




1.13 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Wyszczegolnienie

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego
(2+3—4)

1

2

3

4

5

Ujemna wartosc firmy

Darowizna Srodkow trwaly ch,
srodkéw trwaty ch w budowie araz
\wartosci niematerialny ch i
prawny ch

Dotacje na sfinansowanie srodkow
trwaty ch, srodkow trwaty ch w
budowie araz prac reawojowy ch

Otrzy mane lub nalezne Srodki z
ty tutu Swiadczen, ktory ch
wy konanie nastapi w przy sztosci

Fozostate

Razem

1.14.

laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczef niewykazanych w bilansie

1.14 Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen

gwarancji i poreczen)

Wyszczegolnienie (rodzaj otrzymanych

Kwota otrzymanych gwarancji i porgczer

Kwota zobowiazan zabezpieczonych
otrzymanymi gwarancjami i porgczeniami

RAZEM




1.15. kwotg wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
Nagrody jubileuszowe 24.523,44 z}, wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 1.190,00zt

1.16. inne informacje
srodki zgromadzone na rachunku VAT — 0 zl
W zwigzku z pandemig COVID-19 zostaly utworzone stanowiska pracy do obshugi zadan art 15 zzb — zze i zze2 oraz zze4 ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 1842, z pézn. zm.), poniesiono koszty remontu pomieszczenia do obstugi
nowych zadan 7.689,96zt, koszty zakupu komputeréw i wyposazenia 14.116,00 zt, koszty zatrudnienia pracownikow 69.019,05 zt, w celu
zabezpieczenia pracownikow zakupiono oslony zabezpieczajace kwota 3.185,70z. Dodatkowo w zwigzku z realizacjg ww zadan wyplacono
nagrody i dodatki pracownikom wraz z pochodnymi na kwote 116.000,00 zt oraz dokonano zakupu materiatéw i wyposazenia 5.000,00 zt,
finansowane ze $rodkow kosztéw obstugi ww. wymienionych zadaf ustawy o szczegélnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

2.

2.1 wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow
0zt

2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre powigkszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych
w budowie w roku obrotowym
0zt

2.3. kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodoéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie




2.3 Przychody i koszty wystepujace incydentalnie

Wyszczegdlnienie w 2019r. w 2020r.

Przychody wystepujace incydentalnie,

w tym: 0 0
1) losowe - poiar - odszkodowania 0 0
2) pozostate - darowizna (spadek) 0 0
Koszty wystepujace incydentalnie,
w tym: 0 0
1) losowe - pozar - wartosc strat 0 0
2) koszty COVID-19 0 215010,71 zt

2.4

informacjc o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw finansow
publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

nie dotyczy

inne informacje

nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na oceng sytuacji majatkowej 1 finansowej oraz wynik
finansowy jednostki

nie dotyczy

\F\,:\H .......... _. | A L1229,

(glowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) {(kierownik jednostki)




